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Zamolyi Csaba Ferenc

Gazdasagi Felel6s

1. Altalanos KB-s feladatok

1.1. KB Ulések

e Részt vettem 4 KB Ulésen
o Az uléstémakat megbeszéltem, felkészultem belSIUk.
o Végiggondoltam az el6z6 Ulés 6ta vegzett tevékenységeimet, hogy be tudjak
szamolni

1.2. Levelezblistak

A kb@sch-ra érkezett altalanos jellegli emaileket megvalaszoltam
A tevékenységemhez kapcsoldédd emaileket, kérdéseket feldolgoztam és valaszoltam
rajuk

e Akoltéssel és a gazdasagi irodaval kapcsolatos fontos emaileket megirtam, valamint
kikildtem a megfeleld listakra.

e Atovabbi, KB-s feladatokhoz kapcsolddé listakon aktivan kommunikaltam

1.3. KB IT

e Elkészitettem a 8. emeleti nyomtatd hasznalati szabalyzatat és utmutatojat, ezeket
publikaltam a megfelelé oldalakra

e Megjavitottam a 8. emeleti nyomtatd rongalas altal okozott hibajat, leadtam a
szervizjelentéseket és a példanyszamokat

e AKB irodai infrastrukturan dolgoztam, rendbetettem az AD vonatkozo részeit, Gréti
gépével foglalkoztam
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2. Altalanos gazdasagis teendék

2.1. SGR

A kiirt altételeket ellenériztem és elfogadtam

Adminisztraltam a KPR médositasokat és RVT keretigényeket

Megoldottam az eseti problémakat (rendszerhibak, jogosultsagok hibaja)
Adminisztraltam a lekdszdnd és Uj gazdasagisokat az SGR-ben

Kijavitottam az adatbazisban id6kézben keletkezett inkonzisztenciakat, valamint
biztonsagi mentéseket készitettem

2.2. Kifizetesi listak

e Osszesitettem és feldolgoztam az szervezetektdl bejott igényeket
e Ellenériztem és elkuldtem a végleges listat

2.3. Eseti Ugyek és megkeresések

e Sok gazdasaggal kapcsolatos kérdésre valaszoltam
o Kezeltem és elszamoltam tobb slrgés koltést, amelyek nem tudtak varni

2.4. Szerz6dések, adéugyek

e A gazdasagi szempontbdl is relevans szerz6déseket atnéztem, javaslatokat tettem
modositasra, velluk kapcsolatban kdnyveléssel egyeztettem
Megkaptam és feldolgoztam a sziikséges adéligyi kimutatasokat
Az AFA-bevallassal kapcsolatban (igyintéztem a kényvelével, szamlakat ellendriztem

3. Rendezvenyek gazdalkodasa

3.1. Egyetemi kapcsolattartas

e A MUHASZ-szal kapcsolatos altalanos gazdasagi feladatokat elvégeztem
o Elszamolasok, maradvanykoltségek
o Kovetkezd események megbeszélése, gazdasagi ligyekkel kapcsolatos
visszajelzés adasa
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3.2. Golyabal

e Aktivan foglalkoztam a Gdlyabal kéltségvetésével, dsszedolgoztam a Lovagrendi
gazdasagissal

e Egyeztettem a MUHASZ-szal minden kérdésben, tovabbitottam és hoztam informacidkat
a gazdasaggal kapcsolatban
A végleges koltségvetést megtargyaltam, elfogadtattam
A beszerzési megrendelét ellenériztem, tovabbitottam
Részt vettem az ételbar megbeszél6 Ulésén, gazdasagi informaciokkal segitettem a
munkat

3.3. Szakest

e Intéztem a rendezvény sirgbsebb kdltéseit
e Elszamoltam a szakest kéltségeivel mind MUHASZ mind Egyesiileti oldalon

4. Egyesuleti gazdalkodas

e Akoényvelbvel kapcsolatot tartottam, szerz6désekkel és addzasi Ugyekkel kapcsolatban
folytattunk megbeszéléseket, valamint kerestlink megoldasokat.
Osszesitettem a korabbi kiadasokat, ellenériztem a megfeleld tablazatokat
Az SGR-t és a Hazipénztar-rendszert egyeztettem hibakeresés és ellendrzés céljabol

5. Egyéb ugyek

5.1. Projektek

A kuldéttgylilésen megszavazott projektek kéltését segitettem
Az FNTeam-mel kapcsolatot tartottam, segitettem néhany résznek a tervezési
folyamatait.

e Az IndulaSCH koltéseit feligyeltem

Budapest, 2021. 11. 01.



